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การใชระบบบริการการศึกษาผานอินเทอรเน็ต 

สวนที่ 1 : ขอมูลพ้ืนฐานเกี่ยวกับระบบบริการการศึกษา 

1.1 ระบบบริการการศึกษาผานเครือขายอินเทอรเน็ต 
ระบบบริการการศึกษาผานเครือขายอินเทอรเน็ต คือ ระบบงานท่ีใหบริการและอํานวยความ

สะดวกแกนักศึกษาของสถาบันผานระบบเครือขายอินเทอรเน็ต ซึ่งมีบริการลงทะเบียน ตรวจสอบ
การลงทะเบียน การตรวจสอบหรือสืบคนขอมูลตารางเรียน/ตารางสอบ ปฏิทินการศึกษา ระเบียน
ประวัติ ภาระคาใชจาย/ทุน ผลการศึกษา ตรวจสอบจบ และอ่ืนๆ ที่เกี่ยวของกับการศึกษาของ
นักศึกษาโดยผานเว็บไซต   http://reg.nida.ac.th   ของกองบริการการศึกษาที่จัดทําข้ึน ซึ่งเปน
ระบบการทํางานในลักษณะของ Web Application 

1.2 ขอตกลงเบื้องตน 
กอนเขาใชระบบบริการการศึกษาผานเครือขายอินเทอรเน็ต นักศึกษาจะตองมีความรูพื้นฐาน

ในการใชงานคอมพิวเตอรเบ้ืองตน การใชอินเทอรเน็ต และโปรแกรมเว็บเบราวเซอรสําหรับใชดู
ขอมูลในเว็บ โดยความเหมาะสมในการแสดงผลของระบบตองใชโปรแกรมเว็บเบราวเซอร
Microsoft Internet Explorer version 10 ข้ึนไปขนาดการแสดงผลหนาจอเปน ขนาดความกวาง
หนาจอ (Screen Area) อยูที่ 1024 x 768 pixels เมื่อเขาสูระบบเรียบรอยแลว หากไมไดใชงาน
ระบบนานเกิน 15 นาที จะถูกใหออกจากระบบ (Log out) โดยอัตโนมัติ 

 
หมายเหตุ สําหรับนักศึกษาที่ใชเว็บเบราวเซอรต้ังแตเวอรชั่น Microsoft Internet Explorer 
version ตํ่ากวา 10 แลวพบปญหาในการเขาใชงานระบบบริการการศึกษาใหดูวิธีตาม รูปที่ 2 ใน
หัวขอ 2.1 เขาสูระบบ 
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สวนที่ 2 : ข้ันตอนการเริ่มตนใชงานระบบ 

 ปุมเมนูและความหมาย 
 

ปุมเมน ู   ความหมาย 
 

หนา Home page 
 เขาสูระบบ : คลิกเพื่อ Log in เขาสูระบบการทํางาน 

 วิชาที่เปดสอน : คลิกเมื่อตองการทราบรายวชิาท่ีเปดสอน 

 ปฏิทินการศึกษา : คลิกเมื่อตองการทราบรายละเอียดปฏิทินการศึกษา 
 หลักสูตรที่เปดสอน : คลิกเมื่อตองการทราบหลักสูตรท่ีเปดสอน 

 ขอเอกสารสําคัญ Online : คลิกเมื่อตองการขอเอกสารสําคัญทางการศึกษา 
 

กรณีเขาสูระบบ 
 เปลี่ยนรหัสผาน : คลิกเมื่อตองการเปล่ียนรหัสผาน 
 ประวัตินักศึกษา : คลิกเมื่อตองการดูขอมูลประวัติ 
 ลงทะเบียน : คลิกเมื่อตองการทําการลงทะเบียนตามปกติ 
 ผลการลงทะเบียน : คลิกเมื่อตองการทราบผลการลงทะเบียน 
 ตารางเรียน/สอบ : คลิกเมื่อตองการทราบตารางเรียน/สอบ 
    ของรายวิชาท่ีลงทะเบียนไวแลว 
 ภาระคาใชจาย/ทุน : คลิกเมื่อตองการทราบภาระคาใชจาย/ทุนการศึกษา 
 ผลการศึกษา : คลิกเมื่อตองการทราบผลการศึกษา 
 ประเมินอาจารยผูสอน : คลิกเพื่อประเมินการสอนของอาจารยโดยนักศึกษา 
 สอบประมวลความรู : คลิกเมื่อตองการสมัครสอบประมวลความรู 
 ตรวจสอบจบ : คลิกเมื่อตองการตรวจสอบการจบการศึกษา 
 เอกสารประกอบการเรียน : คลิกเมื่อตองการดาวนโหลดเอกสาร 
    ประกอบการเรียนของอาจารยผูสอน 

 คนหารายวิชาที่เปดสอน:  คลิกเมื่อตองการคนหารายวิชาที่เปดสอน 
 คนหาตารางสอนอาจารย : คลิกเมื่อตองการทราบตารางสอนของอาจารย 
 ติดตามผลคํารอง : คลิกเมื่อตองการติดตามผลการขอเอกสารสําคัญ 
    ทางการศึกษา 
 เสนอความคดิเห็น : คลิกเมื่อตองการเสนอความคิดเห็น 
 ประวัติการเขาใชระบบ : คลิกเมื่อตองการดูประวัติการเขาใชระบบ 
 แสดงความจํานงรับปริญญา : คลิกเมื่อตองการแสดงความจํานงเขารับฯ 

 ออกจากระบบ : คลิกเมื่อตองการออกจากระบบ  
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 นักศึกษาสามารถใชงานระบบบริการการศึกษา ไดจากเคร่ืองคอมพิวเตอรทุกเคร่ืองที่
เช่ือมตออยูกับระบบเครือขายของสถาบัน และ/หรือเครือขายอินเทอรเน็ต โดยการกําหนด 
Location หรือ URL ในชอง Address ไปที่ http://reg.nida.ac.th แลวกดปุม Enter ระบบจะนํา
นักศึกษาไปสูหนาขอมูลพื้นฐานทั่วไป ซึ่งนักศึกษาทุกคนสามารถใชงานได ดังรูปที่ 1 
 

 
 

รูปที่ 1 แสดงหนาจอแรกที่เขามา 
 

 ในหนาแรกของเว็บไซตระบบบริการการศึกษา จะแสดงขอมูลขาวสารและประกาศตางๆ 
ของสถาบัน ที่นักศึกษาควรทราบ 
 จาก รูปที่ 1 จะเห็นวาดานซายมือจะเปนเมนูเขาสูระบบและขอมูลพื้นฐานทั่วไป ซึ่งทุกคน
สามารถใชงานได ประกอบดวย วิชาที่เปดสอน ปฏิทินการศึกษา หลักสูตรที่เปดสอน ขอเอกสาร
สําคัญ Online และถานักศึกษาสนใจตองการทราบรายละเอียดสวนใด ใหนักศึกษาใชเมาสคลิกที่
เมนูที่ตองการทราบรายละเอียด ซึ่งมีดังตอไปนี้ 
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2.1 เขาสูระบบ 
ในสวนของการดําเนินกิจกรรมตางๆ ที่เปนสวนเฉพาะของนักศึกษาแตละคน เชน การ

ลงทะเบียนเรียน การตรวจสอบผลการลงทะเบียน การตรวจสอบตารางเรียน/สอบ การตรวจสอบ
ภาระคาใชจาย/ทนุ การตรวจสอบขอมูลประวัติและการดูผลการศึกษา เปนตน นกัศึกษาสามารถ
กระทาํไดโดยคลิกที่เมนู “เขาสูระบบ” หนาเว็บเพจจะข้ึนขอความวา “There is a problem with 

this website's security certificate.” ใหนกัศึกษาเลือก “Continue to this website (not 

recommended).” ดังรูปที่ 2 เพื่อทําการใสรหัสประจําตัวและรหัสผาน ถารหัสประจาํตัวและ
รหัสผานที่ใชถกูตองระบบจะอนุญาตใหนักศึกษาเขาไปใชงานได  

 
  

รูปที่ 2 แสดงหนาจอจากการแจงเตือน 

 
ขอควรระวัง!! นักศึกษาจะตองเก็บรหัสผานไวเปนความลับ ไมควรบอกใหเพื่อนหรือผูอ่ืน

ทราบ เพราะจะทําใหผูอ่ืนเขาใชงานระบบเสมือนวาเปนตัวของนักศึกษาเอง หากเกิดความ
เสียหายข้ึน นักศึกษาจะตองเปนผูรับผิดชอบเอง 
วิธีใชงาน 

1) นักศึกษาคลิกที่ “เขาสูระบบ” ระบบจะนํานักศึกษาสูหนาจอ Login ดังรูปที่ 3 
2) พิมพ “ชื่อบัญชีผูใช” ในชองรหัสประจําตัว/ชื่อบัญชีผูใช และ “รหัสผาน” ในชองรหัสผาน 
3) คลิกที่ “Login” 

 

คลิกเลือกเพ่ือขาสูหนาจอ
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รูปที่ 3 แสดงหนาจอ Log in เพ่ือเขาสูระบบ 
  

2.2 วิชาทีเ่ปดสอน 
 เปนเมนูขอมูลพื้นฐานทั่วไป  ซึ่งนักศึกษาใชสําหรับคนหาขอมูลโดยละเอียดของแตละ
รายวิชาไดจากเมนู “วิชาที่เปดสอน” ขอมูลที่แสดงจะประกอบไปดวย คณะ รหัสวิชา ชื่อวิชา 
จํานวนหนวยกิต วันเวลาเรียน หองเรียน/อาคารที่ใชทําการเรียนการสอน กลุมเรียนที่เปดสอน 
จํานวนเปดรับลงทะเบียน ลงทะเบียนแลว เหลือที่สามารถรับลงทะเบียนได เปนตน  
วิธีใชงาน 

1) คลิกที ่“วิชาทีเ่ปดสอน” จะปรากฏหนาจอการคนหารายวิชา ดังรูปที ่4 
2) กําหนดเงื่อนไขในการคนหารายวิชา โดยเร่ิมจากการระบุคณะ, ป/ภาคการศึกษา, จังหวัด, 

ระดับการศึกษา จากนั้นใหพิมพรหัสวิชา และ/หรือชื่อวิชาที่ตองการคนหา โดยนักศึกษา
สามารถใชเคร่ืองหมาย * เพื่อระบุบางสวนของรหัสวิชา และ/หรือชื่อวิชาที่ตองการคนหา 
เชน AS* ในกรณีที่ไมไดพิมพขอความใดๆ ลงในชองรหัสวิชา และ/หรือชองชื่อวิชา ระบบ
จะคนหารายวิชาโดยไมคํานึงถึงรหัสวิชาและช่ือวิชา ดังรูปที่ 5 และรูปที่ 6 

  

ระบุชื่อบัญชีผูใช และรหัสผาน 
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รูปที่ 4 แสดงหนาจอวิชาที่เปดสอน 

 

 

รูปที่ 5 แสดงรายวิชาที่คนหาตามเงือ่นไขที่เลือก 
 

 

รูปที่ 6 แสดงรายละเอียดคําอธิบายรายวิชาเม่ือใชเมาสคลิกเลือกที่รหัสวิชา 
 

3) คลิกที่ “ถอยกลับ” เมื่อตองการกลับสูเมนูหนาจอหลัก 

เลือกคณะ 
เลือกป/ภาคการศึกษา, 
จังหวัดและ/หรือ 
ระดับการศึกษา 

คลิกท่ีรหัสวิชา 
เพ่ือแสดง

คําอธิบายรายวิชา 

ระบุรหัสวิชา  และ /หรือ  ระบุ วันเวลา 
เลือกการคนหา 
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2.3 ปฏิทินการศกึษา 
นักศึกษาสามารถดูประกาศปฏิทินการศึกษาของสถาบันเพื่อใชในการตรวจสอบกําหนดการ

ตางๆ ของสถาบัน เชน กําหนดการลงทะเบียน การลงทะเบียนหลังกําหนด การลงทะเบียนเพิ่ม
รายวิชา การเพิกถอนรายวิชา การสอบ เปนตน 
 

2.4 หลักสูตรที่เปดสอน 
เปนเมนูขอมูลพื้นฐานทั่วไป ซึ่งทุกคนสามารถใชงานได นักศึกษาสามารถเรียกดูรายละเอียด

หลักสูตรที่เปดสอนของสถาบันไดจากเมนู “หลักสูตรที่เปดสอน” ซึ่งจะแสดงรายการหลักสูตร
และโครงสรางหลักสูตรโดยละเอียด 
วิธีใชงาน 

1) คลิกที่ “หลักสูตรที่เปดสอน” 
2) ระบบจะนํานักศึกษาไปที่หนาแสดงรายการหลักสูตรที่เปดสอน ซึ่งจากหนานี้นักศึกษา

สามารถเลือกไดวาตองการจะทราบรายการหลักสูตรของคณะใด โดยคลิกเลือกที่ชอง 
“คณะ” ซึ่งเปนลักษณะ list box ดานบน ระบบจะแสดงขอมูลรายการหลักสูตรที่เปดสอน
ของคณะที่เลือกโดยอัตโนมัติ  ดังรูปที่ 7 

 

 
 

รูปที่ 7 แสดงรายการหลักสูตรของแตละคณะ  

คลิกเลือกคณะท่ีตองการ 

คลิกชื่อหลกัสูตร 
ท่ีตองการ 
ดูรายละเอียด
โครงสรางหลักสูตร 
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3) ในกรณีที่นักศึกษาตองการดูโครงสรางหลักสูตร ใหคลิกที่ “ชื่อหลักสูตร” หนาจอจะแสดง
รายวิชาที่อยูในโครงสรางหลักสูตร ใชเมาสคลิกที่ “รหัสวิชา” เพื่อแสดงคําอธิบายรายวิชา 

4) คลิกที่ “ถอยกลับ” เพื่อกลับสูหนาจอแสดงโครงสรางหลักสูตรและคลิกที่ “ถอยกลับ”  
อีกคร้ังเมื่อตองการกลับสูเมนูหนาจอหลัก 
 

2.5 ขอเอกสารสาํคัญ Online 
นักศึกษาปจจุบันและศิษยเกา สามารถขอเอกสารสําคัญทางการศึกษาของสถาบันไดจากเมนู 

“ขอเอกสารสําคัญ Online” 
วิธีใชงาน  
ดูไดตามคําแนะนําที่แจงไวในแตละหนาของเว็บเพจ  ดังรูปที่ 8 
 

 
 

รูปที่ 8 แสดงหนาจอหลัก เมนูขอเอกสารสําคัญ Online 
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2.6 เปลี่ยนรหัสผาน 
 เปนเมนูที่จะปรากฏเมื่อนักศึกษาทําการ Log in แลว ใชเมื่อนักศึกษาตองการที่จะเปล่ียน
รหัสผานที่ใชในการ Log in  
รูปแบบของรหัสผานตองมีความยาว 8 – 20 ตัวอักษร ประกอบดวย 
-   ตัวอักษรภาษาอังกฤษพิมพเล็ก a-z อยางนอย 1 ตัวอักษร 
-   ตัวอักษรภาษาอังกฤษพิมพใหญ A-Z อยางนอย 1 ตัวอักษร 
-   ตัวเลข 0-9 อยางนอย 1 ตัว 
 
 ขอควรระวัง !! นักศึกษาควรกําหนดรหัสผาน (Password) ที่ตัวนักศึกษาจําไดแมนและ
สะดวกแกตนเอง 
วิธีใชงาน 
 คลิกที่ “เปลี่ยนรหัสผาน” ระบบจะนาํนักศึกษาไปสูหนาจอเปลี่ยนรหสัผาน จากนัน้ตอง
ดําเนนิการตามข้ันตอนที่แจงไวในแตละหนาของเว็บเพจจนเสร็จข้ันตอน 

  



คูมือการใชระบบบริการการศึกษา    สถาบันบัณฑิตพัฒนบริหารศาสตร 

 
10 

2.7 ประวัตินักศกึษา 
 นักศึกษาสามารถเรียกดูขอมูลประวัติซึ่งมขีอมูลตางๆ ของนักศึกษา พรอมทัง้แกไขขอมูล
ประวัติไดในบางสวนที่ทางกองบริการการศึกษาอนุญาตใหนักศึกษาสามารถแกไขผานระบบเอง
ได เชน ที่อยูปจจุบัน อีเมล เปนตน 
วิธีใชงาน 

1) คลิกที่  “ประวัตินักศึกษา”  ระบบจะนํานักศึกษาไปสูหนาจอแสดงขอมูลประวัตินักศึกษา 
ขอมูลการศึกษา ขอมูลที่อยู สถานภาพ ฯลฯ ดังรูปที่ 9 

2) เมื่อตองการแกไขขอมูลประวัตินักศึกษา ใชเมาสคลิกลงบนชองขอมูลที่ตองการแกไข  
โดยทางกองบริการการศึกษาจะเปดใหนักศึกษาแกไขขอมูลไดเฉพาะบางรายการเทานั้น  
 

 
 

รูปที่ 9 แสดงขอมูลประวัตินักศึกษา 
 

3) คลิกที่ “ถอยกลับ” เมื่อตองการกลับสูเมนูหนาจอหลัก  
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2.8 ลงทะเบยีน 
 นักศึกษาสามารถทําการลงทะเบียนเรียนไดโดยการเลือกเมนู “ลงทะเบียน” ระบบจะนํา
นักศึกษาไปสูหนาจอลงทะเบียน (ซ่ึงเมนูนี้จะหายไปเม่ือมีการลงทะเบียนเรียบรอยแลวหรือ
พนกําหนดชวงเวลาลงทะเบียนในปฏิทินการศึกษา) ในสวนนี้ทางดานซายจะมีเมนูแสดง
ตัวเลือกการทํางานตางๆ ที่ใชในการลงทะเบียน เชน แสดงหลักสูตร, คนหารายวิชา, คํานวณ
คาใชจาย, แสดงตารางเรียน/สอบ และยืนยันการลงทะเบียน 
วิธีใชงาน 

1) คลิกที่ “ลงทะเบียน” ระบบจะนํานักศึกษาเขาสูหนาจอลงทะเบียน นักศึกษาจะพบ
เงื่อนไขในการลงทะเบียนผานระบบอินเทอรเน็ต เมื่อศึกษาอานเงื่อนไขเรียบรอยแลวและ
ตองการลงทะเบียนใหคลิกปุม “ลงทะเบียน” หรือ “ยกเลิก” เมื่อไมตองการลงทะเบียน 
โดยระบบจะนํานักศึกษากลับไปสูเมนูหนาจอหลัก  

2) นักศึกษาสามารถระบุรหัสวิชาลงไปในชอง “รหัสวิชา” ไดเลย ในกรณีที่ไมทราบรหัสวิชา
สามารถพิมพสัญลักษณ * เพื่อคนหารายวิชาทั้งหมดได ถาตองการใหผลการคนหาแคบ
ลงหรือเปนการคนหาที่เฉพาะเจาะจงมากข้ึน ใหพิมพรหัสสาขาวิชา 2 ตัวแรกแลวตาม
ดวย  *  เชน AS* จากนั้น คลิกที่ปุม “คนหา” เพื่อคนหารายวิชาที่ตองการลงทะเบียน  
ดังรูปที่ 10 
 

 
คลิกเพ่ือยืนยันการลงทะเบียน 
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รูปที่ 10 แสดงหนาจอลงทะเบียน 

 
3) จอภาพจะแสดงรายวิชาที่คนหาข้ึนมา ดังรูปที่ 11 คลิกที่รูป ของ รหั สวิ ช าที่

ตองการลงทะเบียนเพื่อเลือกมาเก็บไวในรายการลงทะเบียน เมื่อคลิกเลือกแลวระบบจะ
แสดงรายละเอียดของวิชาที่เลือกลงทะเบียนคือรหัสวิชา ชื่อวิชา จํานวนหนวยกิต กลุม 
แบบการลงทะเบียน วันเวลา หองที่เรียน และคํานวณคาใชจาย โดยการคํานวณคาใชจาย
นักศึกษาสามารถคลิกปุม “คํานวณคาใชจาย” เพื่อใชคํานวณและแสดงรายการ
คาใชจายทั้งหมดเกี่ยวกับการลงทะเบียน 

o ถาตองการลงทะเบียนในรายวิชาอ่ืนๆ อีก ใหทําตามข้ันตอนเดิม 
o ถาตองการลบวิชาใดออกจากรายการลงทะเบียน ใหคลิกเลือก “[ลบ]” 
o มีอีก 2 ปุมที่นักศึกษาควรทราบคือปุม “ตรวจสอบ” คือ ปุมที่ใชเพื่อตรวจสอบ

รายวิชาที่เลือกลงทะเบียนวามีตารางเรียนตรงกันหรือไม หรือตรวจสอบวา
สามารถลงทะเบียนเรียนวิชาดังกลาวไดหรือไม และปุม “ดึงรายวิชาจากแผน” 
กรณีที่นักศึกษาตองลงทะเบียนตามแผนที่จัดไว 

 

คนหารายวิชาลงทะเบียน 
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รูปที่ 11 แสดงรายวิชาที่คนหาและการเลือกวิชามาไวในรายการลงทะเบียน 
 

4) หลังจากตรวจสอบจนแนใจแลววาการลงทะเบียนที่ไดทําลงไปแลวนั้นไมพบปญหาใดๆ
เชน ไมผานเงื่อนไขรายวิชา มีวิชาที่ตารางเรียนตรงกัน เปนตน ใหคลิกที่เมนูฟงกชั่น 
“ยืนยันการลงทะเบียน” ทางดานซาย ระบบจะนํานักศึกษาสูหนาจอ ซึ่งแสดงรายการ
ลงทะเบียนทั้งหมด เมื่อนักศึกษาตรวจสอบความถูกตองแลวใหคลิกปุม “ยืนยันการ
ลงทะเบียน” ที่ดานบนอีกคร้ัง กรณีที่พบความผิดพลาดของการลงทะเบียนใหคลิก “ถอย
กลับ” เพื่อกลับไปยังสวนของการลงทะเบียนและทําการแกไข 

5) เมื่อคลิกแลวระบบจะแสดงขอความยืนยันการลงทะเบียนของนักศึกษาในภาคนั้นๆ พรอม
ทั้งแสดงยอดเงินทั้งหมดที่ตองชําระ ถือวาข้ันตอนการลงทะเบียนเสร็จเรียบรอย โดยนัก 
ศึกษาสามารถคลิกที่ปุม “ผลลงทะเบียน” เพื่อดูผลการลงทะเบียนและพิมพใบแจงยอด
การชําระเงินที่ธนาคาร 

6) คลิกที่ “ถอยกลับ” เมื่อตองการกลับสูเมนูหนาจอหลัก  

คลิกเม่ือตองการลบ
ออกจากรายการ
ลงทะเบยีน 

คลิกเพ่ือเลอืก
รายวิชามา
ลงทะเบยีน 
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2.8.1 แสดงหลกัสตูร 
 เปนเมนูที่อยูในหมวดเมนูลงทะเบียน เพื่อแสดงโครงสรางหลักสูตรที่อยูในสาขาวิชาของ
นักศึกษา หนาจอจะแสดงผลแบงตามหมวดวิชา ซึ่งประกอบดวยรหัสวิชา ชื่อวิชาภาษาไทย/
ภาษาอังกฤษ จํานวนหนวยกิต โดยนักศึกษาสามารถเรียกดูขอมูลคําอธิบายรายวิชาไดดวย 
วิธีใชงาน 

1) คลิกที่ “แสดงหลักสูตร” ระบบจะนํานักศึกษาไปสูหนาจอแสดงโครงสราง  
หลักสูตรวิชา ซึ่งจะแสดงรหัสวิชา ชื่อวิชาภาษาไทย/ภาษาอังกฤษ จํานวนหนวยกิต  
ดังรูปที่ 12 

2) คลิกที่ “ถอยกลับ” เพื่อกลับสูหนาจอลงทะเบียน 
 

 
 

รูปที่ 12 แสดงโครงสรางหลักสูตรวิชา 
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2.8.2 คนหารายวิชาที่เปดสอน 
 ในกรณีที่นักศึกษาไมทราบรหัสวิชา นักศึกษาสามารถเลือกเมนู “คนหารายวิชาที่เปด
สอน” เพื่อทําการคนหารายวิชามาทําการลงทะเบียนได ซ่ึงเมนูนี้จะอยูทั้งในสวนของเมนูยอย
ในเมนูลงทะเบียนและท่ีหนาจอเมนูหลัก ข้ันตอนการคนหารายวิชานี้มีวิธีการใชเชนเดียวกับ
เมนู “วิชาที่เปดสอน” 
วิธีใชงาน 

1) คลิกที่   “คนหารายวิชาที่เปดสอน”   ระบบจะนํานักศึกษาสูหนาจอคนหารายวิชาที่เปด
สอน ซึ่งมีวิธีคนหาเหมือนกับเมนู   “วิชาที่เปดสอน”   แตในสวนนี้จะแสดงป/ภาค
การศึกษาที่จะทําการลงทะเบียนเลย ดังรูปที่ 13 

2) กําหนดเงื่อนไขในการคนหารายวิชา โดยเร่ิมจากการระบุคณะ, ป/ภาคการศึกษา, จังหวัด, 
ระดับการศึกษา จากนั้นใหพิมพรหัสวิชา และ/หรือชื่อวิชาที่ตองการคนหา โดยนักศึกษา
สามารถใชเคร่ืองหมาย * เพื่อระบุบางสวนของรหัสวิชา และ/หรือชื่อวิชาที่ตองการคนหา 
เชน AS* ในกรณีที่ไมไดพิมพขอความใดๆ ลงในชองรหัสวิชา และ/หรือชองชื่อวิชา ระบบ
จะคนหารายวิชาโดยไมคํานึงถึงรหัสวิชาและช่ือวิชา ดังรูปที่ 14 และรูปที่ 15 
 

 
 

รูปที่ 13 แสดงหนาจอคนหา 
  

เลือกคณะ 

เลือกป/ภาคการศึกษา, 
จังหวัดและ/หรือ 
ระดับการศึกษา 

ระบุรหัสวิชา  และ /หรือ  ระบุ วันเวลา 
เลือกการคนหา 
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รูปที่ 14 แสดงรายวิชาในสาขาหลักสูตร 
 

 
 

รูปที่ 15 แสดงรายละเอียดรายวิชา 
 

3) คลิกที่ “ถอยกลับ” เมื่อตองการกลับสูเมนูหนาจอหลัก 
  

คลิกท่ีรหัสวิชา
เพ่ือแสดง

รายละเอยีดวิชา 

คลิกเพ่ือเลอืก 
รายวิชาลงทะเบียน 
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2.8.3 แสดงตารางเรียน/สอบ 
 นักศึกษาสามารถตรวจดูตารางเรียน/สอบของรายวิชาที่ลงทะเบียนไวแลวได ซึ่งแสดงผล
ไดทั้งในป/ภาคการศึกษาปจจุบัน ยอนหลังและป/ภาคการศึกษาถัดไป ระบบจะแสดงวิชา วัน เวลา
ที่เรียน/สอบ ซ่ึงเมนูนี้จะอยูทั้งในสวนของเมนูยอยในเมนูลงทะเบียนและที่หนาจอเมนูหลัก 
วิธีใชงาน 

1) คลิกที่ “แสดงตารางเรียน/สอบ” ระบบจะนํานักศึกษาสูหนาจอแสดงตาราง 
เรียน/สอบของรายวิชาที่เลือกลงทะเบียน ดังรูปที่ 16 

2) คลิกที่ เคร่ืองหมาย  เพื่อดูปการศึกษากอนหนา คลิกเคร่ืองหมาย  เพื่อดูปการศึกษา 
ถัดไป หรือที่ตัวเลขเพื่อเลือกดูภาคการศึกษา 
 

 
 

รูปที่ 16 แสดงตารางเรยีน/สอบของรายวิชาที่เลือกลงทะเบียน 
 

3) คลิกที่ “ถอยกลับ” เมื่อตองการกลับสูเมนูหนาจอหลัก 
  

คลิกรหัสวิชาเพ่ือแสดงรายละเอียดวิชา 

คลิกเม่ือตองการ
คนหาตารางเรียน
นักศึกษา 
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2.9 ผลการลงทะเบียน 
เปนเมนูที่นักศึกษาสามารถตรวจสอบผลการลงทะเบียน ซึ่งจะแสดงผลลงทะเบียนและ

รายการลงทะเบียนทั้งหมด ในสวนนี้นักศึกษาสามารถพิมพใบแจงยอดการชําระเงินไดในกรณีที่
ไมไดพิมพทันทีหลังจากทําการลงทะเบียนเสร็จ 
วิธีใชงาน 

1) คลิกที่ “ผลการลงทะเบียน” ระบบจะนํานักศึกษาสูหนาจอแสดงผลการ 
ลงทะเบียนและรายการลงทะเบียนทั้งหมด ดังรูปที่ 17 

 

 
 

รูปที่ 17 แสดงรายการลงทะเบียน 
 

2) คลิกที่    เพื่อพิมพไปแจงยอดการชําระเงินที่ธนาคาร 
3) คลิกที่ “ถอยกลับ” เมื่อตองการกลับสูเมนูหนาจอหลัก หรือ “ออกจากระบบ” เมื่อ 

ตองการออกจากระบบ 

เลือกแสดงป/ภาคการศึกษา คลิกพิมพใบแจงยอด 
การชําระเงินท่ีธนาคาร 
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2.10 ตารางเรยีน/สอบ 
 นักศึกษาสามารถตรวจดูตารางเรียน/สอบของรายวิชาทีล่งทะเบียนไวแลวได ซึ่งแสดงผล
ไดทั้งในป/ภาคการศึกษาปจจุบัน ยอนหลังและป/ภาคการศึกษาถัดไป ระบบจะแสดงวิชา วัน เวลา
ที่เรียน/สอบ 
วิธีใชงาน 

1) คลิกที่ “ตารางเรยีน/สอบ” ระบบจะแสดงขอมูลตารางเรียน/สอบของรายวิชาที่
ลงทะเบียนไวแลวได ดังรูปที่ 18 

2) คลิกที่ เคร่ืองหมาย  เพื่อดูปการศึกษากอนหนา คลิกเคร่ืองหมาย  เพื่อดูปการศึกษา 
ถัดไป หรือที่ตัวเลขเพื่อเลือกดูภาคการศึกษา 

 

 
 

รูปที่ 18 แสดงตารางเรยีน/สอบของรายวิชาที่เลือกลงทะเบียน 
 

3) คลิกที่ “ถอยกลับ” เมื่อตองการกลับสูเมนูหนาจอหลัก 
  

คลิกรหัสวิชาเพ่ือแสดงรายละเอียดวิชา 

คลิกเม่ือตองการ
คนหาตารางเรียน
นักศึกษา 
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2.11 ภาระคาใชจาย/ทนุ 
 นักศึกษาสามารถตรวจสอบภาระคาใชจาย/ทุน ไดจากเมนู “ภาระคาใชจาย/ทุน” ซึ่งจะ
แสดงรายการคาใชจายที่นักศึกษายังไมไดทําการชําระและขอมูลทุนการศึกษาที่นักศึกษาไดรับ
โดยตามปกติระบบจะแสดงรายการภาระคาใชจาย/ทุนใหเหน็ในหนาจอแรก เมื่อนักศึกษาทําการ 
Log in เขามาในระบบ ในกรณีที่มียอดเงินคางชําระ 
วิธีใชงาน 

1) คลิกที่ “ภาระคาใชจาย/ทุน” ระบบจะนํานักศึกษาไปสูหนาจอแสดงขอมูลภาระ
คาใชจาย/ทุนการศึกษา โดยจะแสดงยอดคางชําระทั้งหมดและทุนการศึกษาที่นักศึกษา
ไดรับ ดังรูปที่ 19 
 

 
 

รูปที่ 19 แสดงภาระคาใชจายและทุนการศึกษา 
 

2) คลิกที่ “ถอยกลับ” เมื่อตองการกลับสูเมนูหนาจอหลัก 
 
หมายเหตุ เมื่อชําระเงินแลว ทางสถาบันจะดําเนินการปรับปรุงยอดคางชําระโดยปกติจะใชเวลา 
2 วันทําการ (เวนวันหยุดราชการ) ยอดคางชําระถึงจะไมปรากฏอีก โดยใหนักศึกษาเก็บสวนที่เปน
ของนักศึกษาในใบแจงยอดการชําระเงินไวเปนหลักฐานการชําระเงินดวย 

คลิกเลือกป/ภาคการศึกษาที่ตองการทราบคาใชจาย 
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2.12 ผลการศึกษา 
 นักศึกษาสามารถตรวจสอบผลการศึกษา ไดจากเมนู “ผลการศึกษา” โดยระบบจะแสดง
ขอมูลผลการศึกษาทั้งหมด ทั้งป/ภาคการศึกษาปจจุบันและยอนหลัง 
วิธีใชงาน 

1) คลิกที่ “ผลการศึกษา” ระบบจะนํานักศึกษาไปสูหนาจอแสดงผลการศึกษา  
ประกอบไปดวยขอมูลรหัสวิชา ชื่อรายวิชา หนวยกิต เกรดแตละวิชาและเกรดเฉล่ียรวม 
ซึ่งจะแสดงตามลําดับป/ภาคการศึกษา ดังรูปที่ 20 

 

 
 

รูปที่ 20 แสดงขอมูลผลการศึกษา 
 

2) คลิกที่ “ถอยกลับ” เมื่อตองการกลับสูเมนูหนาจอหลัก 
  

คลิกเลือกป/ภาคการศึกษาที่
ตองการทราบ 
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2.13 ประเมินอาจารยผูสอน 
 ทางสถาบันกําหนดใหประเมินอาจารยผูสอน หลังเสร็จส้ินการเรียนการสอนในแตละภาค
การศึกษา ซึ่งนักศึกษาจะตองเขามาประเมินอาจารยผูสอนตามชวงเวลาที่สถาบันกําหนดเทานั้น 
วิธีใชงาน 

1) คลิกที่ “ประเมินอาจารยผูสอน” ระบบจะนํานักศึกษาเขาสูหนาจอการประเมินการสอน
ของอาจารยโดยนักศึกษา ดังรูปที่ 21 

2) คลิกที่ “คูมือการใชงานระบบประเมินการเรียนการสอน” เพื่อดูการใชงานระบบ
ประเมินอาจารย 

 

 
 

รูปที่ 21 แสดงขอมูล ประเมินอาจารยผูสอน 

 
3) คลิกที่ “ถอยกลับ” เมื่อตองการกลับสูเมนูหนาจอหลัก 
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2.14 สอบประมวลความรู 
 นักศึกษาสามารถทําการสมัครสอบประมวลความรูไดก็ตอเม่ือทางคณะสง
กําหนดการสมัครมายังกองบริการการศึกษาแลวเทานั้น เพื่อที่จะทําการเปดระบบให
สมัครสอบได ทั้งนี้นักศึกษาตองมีคุณสมบัติครบถวนท่ีจะสามารถสมัครสอบประมวล
ความรูดวย  
 
 ข้ันตอนในการสมัครสอบประมวลความรูนักศึกษาสามารถศึกษาไดจากเว็บไซต 
http://reg.nida.ac.th ซึ่งทางกองบริการการศึกษาแสดงไวในหนาแรกของระบบบริการการศึกษา 
เพื่อความสะดวกในการใชงานของนักศึกษา 
 
 

2.15 ตรวจสอบจบ 
 สําหรับนักศึกษาท่ีตองการทราบผลการศึกษาที่ไดลงทะเบียนและสอบผานไดตาม
หลักสูตร โดยสามารถคนหาไดจากเมนู “ตรวจสอบจบ” ซึ่งระบบจะแสดงขอมูลโดยอัตโนมัติ 
ประกอบดวย โครงสรางหลักสูตร หนวยกิตจบและหนวยกิตที่สอบผาน พรอมรายละเอียดทั้งหมด
เกี่ยวกับผลการศึกษา 
วิธีใชงาน 

1) คลิกที่ “ตรวจสอบจบ” ระบบจะนํานักศึกษาสูหนาจอตรวจสอบการจบการศึกษา ซึ่ง
ระบบจะแสดงขอมูลโครงสรางหลักสูตร หนวยกิตจบและหนวยกิตที่สอบผาน พรอม
รายละเอียดทั้งหมดเกี่ยวกับผลการศึกษา นักศึกษาสามารถเลือกการแสดงผลขอมูล
ดังกลาวโดยคลิกเลือกที่ชองรายการ “โปรดเลือก” ดานบน ดังรูปที่ 22 
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รูปที่ 22 แสดงหนาจอการตรวจสอบการจบการศึกษา 
 

2) คลิกที่ “ถอยกลับ” เมื่อตองการกลับสูเมนูหนาจอหลัก 
 

2.16 เอกสารประกอบการเรียน 
 นักศึกษาสามารถดาวนโหลดเอกสารประกอบการเรียนของอาจารยผูสอน ซึ่งจะมีไฟล
เอกสารแสดงตอเมื่อ อาจารยผูสอนไดอัพโหลดไฟลเอกสารและแจงนักศึกษาในช้ันเรียนเพื่อทํา
การดาวนโหลดเทานั้น 
 

2.17 คนหาตารางสอนอาจารย 
 นักศึกษาสามารถคนหาขอมูลตารางสอนอาจารยไดจากเมนู “คนหาตารางสอน
อาจารย” ซึ่งระบบจะแสดงขอมูลตารางสอนอาจารยที่นักศึกษาตองการคนหา รวมทั้งหองทํางาน 
office hour และอีเมล 
วิธีใชงาน 

1) คลิกที่ “คนหาตารางสอนอาจารย” ระบบจะนํานักศึกษาสูหนาจอการคนหา 
ตารางสอนอาจารย ดังรูปที่ 23 

  

คลิกเลือกการแสดงผลขอมูล 
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2) ระบุชื่อ - นามสกุลอาจารยที่นักศึกษาตองการจะคนหาหรือใชสัญลักษณ * (เหมือนกับ
สวนการคนหาของเมนูอ่ืนๆ) หรือคลิกที่ “คนหา” ระบบจะแสดงรายช่ืออาจารยทั้งหมด 
คลิกที่ “ชื่ออาจารย” ที่นักศึกษาตองการทราบตารางเวลาสอน ระบบจะแสดงขอมูล
ตารางสอนของอาจารย หองทํางาน office hour และอีเมล 
 

 
 

รูปที่ 23 แสดงหนาจอการคนหาตารางสอนของอาจารย 
 

3) คลิกที่ “ถอยกลับ” เมื่อตองการกลับสูเมนูหนาจอหลัก 
 

2.18 ติดตามผลคํารอง 
 นักศึกษาสามารถติดตามคํารองที่ขอผานระบบ ขอเอกสารสําคัญ Online ตามที่ระบุไวใน
ขอ 2.5 

1) คลิกที่ “ติดตามผลคํารอง” เมื่อตองการทราบผลคํารองที่เขียนผานระบบและคํารอง 
อ่ืนๆ ที่ไดทาํการติดตอโดยตรงกับกองบริการการศึกษา 

2) คลิกที่ “ถอยกลับ” เมื่อตองการกลับสูเมนูหนาจอหลัก  
  

ระบุชื่อ – นามสกุลอาจารย 
ท่ีตองการคนหา/หรือคลิกท่ีคนหา 
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2.19 เสนอความคิดเห็น 
 เปนเมนูที่ใชสําหรับใหนักศึกษา เสนอความคิดเห็นหรือสอบถามขอมูลโดยเขียนผาน
ระบบ โดยสามารถระบุหรือไมระบุไดวาตองการสงถึงใครได 
วิธีใชงาน 

1) คลิกที่ “เสนอความคิดเห็น” ระบบจะนํานักศึกษาไปสูหนาฟอรมเขียนขอความ ระบบจะ
แสดงวันเดือนปปจจุบัน ชองสําหรับกรอกขอความซึ่งสามารถกรอกขอความไดสูงสุดไม
เกิน 255 ตัวอักษร โดยมีการแสดงจํานวนตัวอักษรขณะที่กําลังพิมพในชองดานลาง และ
ชองรายการ “ตองการถาม” สําหรับระบุคนที่ตองการสงถึง เมื่อกรอกขอมูลและตรวจสอบ
ความเรียบรอยแลวจึงคลิกปุม “สงขอความ” ดังรูปที่ 24 
 

 
 

รูปที่ 24 แสดงหนาฟอรมเสนอความคิดเห็น 
 

2) คลิกที่ “ถอยกลับ” เมื่อตองการกลับสูเมนูหนาจอหลัก   

เลือกอาจารยคณะ/ กรอกขอมูล 
และ/หรือระบชุื่อผูท่ีตองการถาม 
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2.20 ประวัติการเขาใชระบบ 
 นักศึกษาสามารถตรวจสอบขอมูลการเขาใชระบบของนักศึกษาไดจากเมนู “ประวัติการ
เขาใชระบบ” ซึ่งจะแสดงขอมูลวัน เวลา หมายเลข IP Address ที่นักศึกษามีการเขาสูระบบ 
วิธีใชงาน 

1) คลิกที่ “ประวัติการเขาใชระบบ” ระบบจะนํานักศึกษาสูหนาจอแสดงขอมูล  
การเขาใชระบบของนักศึกษาแสดงขอมูลวัน เวลา หมายเลข IP Address ที่นักศึกษาเขา
สู ระบบ  โดยจะเ รียงจากวันที่ ล า สุดกอน  ใช เมาสค ลิก เคร่ืองหมาย เพื่อดู
ข อ มู ล เ ดื อ น ก อ น ห น า  ค ลิ ก เคร่ืองหมาย เพื่อดูเดือนถัดไป ดังรูปที่ 25 

 

 
 

รูปที่ 25 แสดงประวัติการเขาใชระบบ 
 

2) คลิกที่ “ถอยกลับ” เมื่อตองการกลับสูเมนูหนาจอหลัก 
  

คลิกเพ่ือเลอืกการแสดงผล 
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2.21 แสดงความจาํนงรับปรญิญา 
 นักศึกษาสามารถแสดงความจํานงเขารับพระราชทานปริญญาบัตรผานทางระบบได 
พรอมทั้งตรวจสอบและแกไขขอมูลประวัติไดในบางสวนที่ทางกองบริการการศึกษาอนุญาตให
นักศึกษาสามารถแกไขผานระบบเองได 
วิธีใชงาน 

1) คลิกที่ “แสดงความจํานงรับปริญญา” เพื่อยื่นแสดงความจํานงฯ (ปุมนี้จะแสดงเมื่อ
อยูในชวงวันที่สถาบันกําหนดใหแสดงความจํานงรับปริญญาเทานั้น)  

2) เขาสูหนาจอการแสดงความจํานงเขารับพระราชทานปริญญาบัตร ซึ่งแบงการแสดงขอมูล
ดังนี้ 
ตอนท่ี 1 ขอมูลทั่วไปของนักศึกษา และขอมูลที่อยูปจจุบันซึ่งนักศึกษาสามารถ
เปล่ียนแปลง/แกไขที่อยูได 
ตอนท่ี 2 - ตอนท่ี 6 เปนแบบสอบถามซ่ึงนักศึกษาตองตอบทุกคน 

หมายเหตุ: ถามีขอมูลผิดพลาดในสวนที่นักศึกษาไมสามารถแกไขไดเองผานระบบ ให
นักศึกษาติดตอกองบริการการศึกษา เพื่อทําการแกไข 

เมื่อทํารายการตาม ขอ 2 เรียบรอยแลวใหคลิกปุม “แสดงความจํานง” เพื่อทําการ 
บันทึกขอมูลและยืนยันการแสดงความจํานงรับปริญญา 

 
 

3) คลิกที่ “พิมพใบแจงยอดการชําระเงินท่ีธนาคาร” เพื่อพิมพใบแจงไปชําระเงินที่
ธนาคาร 

 
4) ถาตองการแกไขขอมูลที่อยูปจจุบันและสถานที่ทํางาน ใหคลิกปุม “แกไข” 
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2.22 ออกจากระบบ 
 เมื่อนักศึกษาตองการออกจากระบบ หรือเสร็จส้ินการใชงานระบบแลว โดยคลิกที่เมน ู
“ออกจากระบบ” บนสุดทางดายซายของหนาจอเมนหูลัก ดังรูปที ่26 
 
 

 
 

รูปที่ 26 แสดงการออกจากระบบ 
 

คลิกเพ่ือออกจากระบบ 
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นักศึกษาสามารถติดตามขาวสาร/ประกาศของสถาบนั รวมทัง้ขอมูลอ่ืนๆ เกีย่วกับ
การศึกษาและดาวนโหลดแบบฟอรมคํารองไดจากเว็บไซตของกองบริการการศึกษา 
http://edserv.nida.ac.th 
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พิมพคร้ังที ่1 2549 
พิมพคร้ังที ่2 2550 
พิมพคร้ังที ่3 2552 
พิมพคร้ังที ่4 2553 
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พิมพคร้ังที ่6 2556 
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